“بسم الله الرحمن الرحيم”

سيادة المدير............................. حفظكم الله ورعاكم.
 “السلام عليكم ورحمة الله وبركاته”
أما بعد:
[bookmark: _GoBack]الموضوع: صيغة خطاب نقل الظروف الخاصة.
كلي أمل ورجاء أن أحظى بقبول طلبي المُقدم إليكم، نموذج خطاب نقل، والذي من خلاله شرحت ووضحت لكم حاجتي الماسة لطلب النقل، مرفقًا بأوراق الفحوصات والأشعة التي عملتها وتؤكد مرضي.
لا يخفى عليكم سيدي وضعي الصحي والمعاناة التي أعيشها هنا دون رعاية واهتمام، وتلقي العلاج اللازم لمرضي، ومن أجل ذلك تقدمت لسيادتكم بصيغة خطاب نقل، أملًا منكم التعاون معي، والنظر في طلبي باهتمام.
أنا سيدي لم أعد أستطيع القيام بمهمات كبرى كما كنت، لأني من خلال ذلك أواجه صعوبة في تنفيذ ما كُلفت به بسبب مرضي، والذي أصبح عائقًا أمامي في أداء واجباتي.
كما أنني بحاجة للبقاء بالقرب من عائلتي لقضاء أطول وقت ممكن معهم، فلا أحد يعلم متى يأتي الأجل، ولا أريد أن أفارق الحياة بعيدًا عنهم، فمرضي سيدي شفاؤه بيد الله وحده، وعليّ التوكل عليه، وتلقي العلاج اللازم لمرضي.
أنا سيدي أطمع بجود كرمكم وبلطفكم من خلال موافقتكم على طلب نقلي، والذي قدمته لكم للضرورة القصوى، سائلًا المولى لكم بدوام الصحة والعافية.
عملت تحت إدارتكم لسنوات طويلة، ولم أتخاذل يومًا أو أتكاسل في أداء مهامي، لقد كنت دومًا في سباق لنيل شرف الخدمة في ظل هذا البلد، لقد عملت بأمانة وإتقان، ونشاط متواصل طول فترة عملي هنا.
كما أنه بموافقتكم على طلب نقلي، سأستطيع متابعة حالتي باستمرار بسبب توفر المستشفيات والعلاجات الضرورية لحالتي، بينما أنا هنا لا أستطيع توفير ما يلزمني من أدوية، وبالتالي تتدهور حالتي الصحية وتسوء أكثر نتيجة ذلك. 
لم أتقدم سيدي بطلبي هذا لكم إلا وأنا على ثقة تامة بكم، وحرصكم الشديد على صحة من هم تحت قيادتكم، راجيًا المولى لكم بالعُمر المديد، وأن يسدد خطاكم.
وتقبلوا خالص شكري وعظيم امتناني.
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